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HR工具-文本范例

工资调整审批表

单位：                               xx年xx月xx日
	序号
	姓名
	职务（称）
	工资调整情况

	
	
	
	岗位工资
	技术（技能）津贴
	工龄工资
	保障工资
	合计

	1
	
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	
	

	3
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	5
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	7
	
	
	
	
	
	
	

	8
	
	
	
	
	
	
	

	9
	
	
	
	
	
	
	

	10
	
	
	
	
	
	
	

	11
	
	
	
	
	
	
	

	12
	
	
	
	
	
	
	

	13
	
	
	
	
	
	
	

	14
	
	
	
	
	
	
	

	15
	
	
	
	
	
	
	

	16
	
	
	
	
	
	
	

	17
	
	
	
	
	
	
	

	18
	
	
	
	
	
	
	

	19
	
	
	
	
	
	
	

	20
	
	
	
	
	
	
	

	审批意见
	


注：本办法生效10日内或新项目部成立15日内填写此表，并报公司人力资源科

单位负责人：                 填表人:
















































仅供参考

