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HR工具-文本范例

附件5：

××股份有限公司

购买激励股票说明书
薪酬管理委员会：

本人在   年度担任   一职，属于         （高管人员/非高管人员），根据    年度的股权激励计划，本人获得      元激励基金，按有关规定应将其全部即    元用于购买公司A股股票，本人已于  月  日购买   股公司A股股票，购买价格   元/股。

如果属于公司高管人员，上述股票将依法锁定至本人离任后6个月。如果属于公司非高管人员，上述股票将按照公司规定锁定2年。

特此说明。

签名：

日期：

仅供参考

